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RESOLUGAO N°. 001 DE 17 DE JANEIRO DE 2014.

INSTUTUI O REGIME DE ADIANTAMENTO PARA SERVIDORES QUE ESPECIFICA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente do Consoércio Intermunicipal de Saude da Regido da Foz do Rio Itajai — CIS-AMFRI,
no uso de suas atribui¢cdes estatutarias,

RESOLVE:

SEGAO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Fica instituido o regime de adiantamento do Consorcio Intermunicipal de Saude da
Regido da Foz do Rio Itajai — CIS-AMFRI, destinado as atender necessidades da Administragéo
deste Consorcio mediante a realizacdes de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicagao, conforme relacionadas no anexo | desta resolugdo, com fulcro nos arts. 65,
68 e 69 da Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1964 e C/C Resolugédo n° TC-14/2012, de 13
de junho de 2013.

§ 1.° - Fica estabelecido que a concessao de adiantamento se fara de forma individualizada e para
evento especifico

Art. 2° - O adiantamento de que trata a presente Resolugdo sera concedido no valor maximo de
R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Art. 3° - E condicdo necessaria do repasse dos recursos para atender as despesas no regime de
adiantamento a autorizagdo da autoridade administrativa competente, em ato contendo as
seguintes informacgdes:

| — Nome, matricula, do responsavel pelo adiantamento;

Il — Indicacéo do valor a ser concedido e da finalidade;

Ill- Fundamentagao legal;

IV - Indicagdo da dotagao orgamentaria;

V - Assinatura do responsavel.

Art. 4° - Os recursos publicos concedidos para realizagdo de despesas pelo regime de
adiantamento, serdo aplicados diretamente pelo servidor formalmente designado para gerir os
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Art. 5° - O responsavel pelo adiantamento nio pode utilizar os recursos correspondentes para
cobrir despesas realizadas fora do prazo de aplicacdo, bem como para atender as despesas
distintas de suas finalidades.

Art. 6° - Nao serdo concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento:

| — a responsavel por mais de dois adiantamentos:

Il - a servidor responsavel pela guarda ou pela utilizacdo do material a adquirir, salvo se nao
houver outro servidor para tal fim no 6rgdo ou entidade:

lIl - para despesas ja realizadas e para despesas maiores do que as quantias adiantadas;

IV — a responsavel que:

a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos:

b) aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor,;
¢) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;
d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos:

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo de 6rgdo do controle interno
para regularizar a prestacao de contas.

Art. 8° As despesas realizadas no regime de adiantamento sujeitam-se a legislagao vigente sobre
licitacdo e contratos administrativos.

SEGAOII
DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS CONCEDIDOS A TiTULO DE ADIANTAMENTO
Art. 7° Decorrido o prazo de aplicagdo, os recursos de adiantamentos ou saldos destes nao
aplicados no objeto, serdo imediatamente recolhidos & conta bancaria de origem juntamente com
as eventuais rendas de aplicagdes financeiras.
SEGCAO IlI

DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA REALIZADA PELO REGIME DE
ADIANTAMENTO

Art. 8° Constituem comprovantes regulares da despesa publica no regime de adiantamento o

documento fiscal, em primeira via, conforme definido na legislac&o tributaria.
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§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovagéo da despesa, deve indicar:

| — a data de emissdo, o nome, o endereco e o nimero do CPF ou do CNPJ do destinatario,
conforme o caso;

Il — a descricéo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descrigdes
genéricas;

Il - os valores, unitéario e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da operagao.

§ 2° Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou os servigos, o
responsavel deve elaborar termo complementando as informagées, para que fiquem claramente
evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagao
com o objeto do adiantamento.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos devem
conter, também, a identificagdo do numero da placa a quilometragem registrada no hodémetro,
adotando-se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel controle semelhante.

Art. 9°. Sera admitido recibo apenas quando se tratar de prestacdo de servigos por contribuinte
que n&o esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacao tributaria.

Paragrafo unico. O recibo contera, no minimo, a descricdo precisa e especifica dos servigos
prestados, nome, enderego, niumero do documento de identidade e do CPF do emitente, valor
pago (numerico e por extenso) e a discriminacao das deducdes efetuadas, se for o caso.

Art. 10. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e sem emendas,
borrGes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer a sua credibilidade.

Art. 11. Os documentos comprobatérios de despesas realizadas pelo regime de adiantamento
devem ser nominais ao 6rgdo ou entidade a que pertencer os recursos, observando-se os
requisitos de validade e preenchimento exigidos pela legislacao fiscal.

Art. 12. Os comprovantes de despesas com aquisigdo de bens e prestagdo de servigos devem
conter o atestado de recebimento firmado pelo responsavel.

SEGAO IV

DA ORGANIZAGAO DA DE PRESTAGAOQ DE CONTAS DE RECURSOS CONCEDIDOS

Art. 13. Os documentos que devem compor a prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo
de adiantamento ser&o autuados no érgdo concedente, constituindo processo administrativo, com
folhas sequencialmente numeradas em ordem cronolégica.
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SECAO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Art. 14. A prestacédo de contas sera organizada de forma individualizada por empenho ou nota de
liquidacdo e correspondera ao valor integral do recurso recebido.

Art. 15. A prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo de adiantamento deve conter os
documentos discriminados no Anexo |I.
SECAO VI
DO PRAZO PARA APRESENTAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS AO CONCEDENTE

Art. 16. Fica estabelecido o prazo de 15 dias apos o retorno do destino ao qual for utilizado o
adiantamento para a devida prestacao de contas.

Art. 17. Constatada a auséncia da prestacdo de contas, o ordenador de despesa devera adotar

providéncias administrativas visando regularizar a situagdo, observando-se os prazos previstos
em regulamento.

Paragrafo Unico. Persistindo a auséncia da prestacao de contas, a autoridade administrativa
competente, sob pena de responsabilidade solidaria, devera instaurar Tomada de Contas Especial
na forma do regulamento préprio do ente e de Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas.

Art. 18. O detentor de adiantamento que, injustificadamente, apresentar a prestacdo de contas

fora do prazo estabelecido pelo concedente, fica sujeito ao pagamento da atualizacdo monetaria
calculada sobre o eventual montante nao utilizado apos o periodo de aplicacao.

Paragrafo Unico. A atualizagdo monetaria tomara por base os indices de atualizacdo o INPC outro
indice que o substituir.
SEGAO VII
DO EXAME DA REGULARIDADE DA PRESTACAO DE CONTAS PELO CONCEDENTE E DO
ENVIO AO TRIBUNAL DE CONTAS

Art. 19. As prestagées de contas de recursos concedidos a titulo de adiantamento sero

analisadas pela concedente, através de analise técnica do setor competente auxiliado pelo
controle interno.

§ 1° O Parecer de que trata o caput concluira pela regularidade ou irregularidade da prestacao de
contas, devendo considerar, dentre outros aspectos e conforme o caso:

| — a regular aplicacdo dos recursos nas finalidades pactuadas:
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ll- a observancia, na aplicacdo dos recursos, dos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade e das normas regulamentares editadas pelo concedente:

IV - a regularidade dos documentos comprobatorios da despesa e da composi¢ao da prestacdo
de contas;

V - devolugao, ao concedente, de eventual saldo de recursos nao aplicados.

débito.

Art. 20. Apés analisadas na forma do artigo anterior, as prestacées de contas serdo
encaminhadas ao 6rgéo de controle interno para elaboracdo de parecer e, posteriormente, 3
autoridade administrativa competente para pronunciamento.

§ 1° Para os fins do caput, considera-se:

eventuais irregularidades ou ilegitimidades constatadas, devendo manifestar a sua concordancia
Ou ndo com a conclusdo da analise feita pelo concedente na forma do disposto no art. 19;

b) pronunciamento da autoridade administrativa: o documento pelo qual o dirigente maximo da
entidade ou autoridade de nivel hierarquico equivalente, atesta haver tomado conhecimento dos

fatos apurados e indica as medidas adotadas Para o saneamento das deficiéncias e
irregularidades constatadas.

§ 2° As prestagdes de contas de adiantamento, consideradas regulares permanecerao arquivadas
no érgao concedente.

§ 3° As prestacées de contas de adiantamentos, consideradas irregulares e com valor do dano
igual ou superior & quantia fixada anualmente pelo Tribunal de Contas para efeito de julgamento
de Tomada de Contas Especial, serdo encaminhadas ao Tribunal para julgamento.

Art. 21. Fica dispensado o encaminhamento das prestacGes de contas ao Tribunal e autorizado o
Seu arquivamento no érgio ou entidade de origem nas hipéteses de:

| - recolhimento do débito no ambito interno, atualizado monetariamente:

Il = valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado pelo Tribunal para
encaminhamento de Tomada de Contas Especial:

- descaracterizacio do débito.
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§ 1° Na hipotese prevista no inciso || do caput, a autoridade administrativa deve providenciar o
lancamento conta

inclusdo do nome do responsavel em cadastro informativo de débitos ndo quitados, se houver. na
forma da legislagdo em vigor.

§ 2° Quando o somatério dos diversos debitos de um mesmo responsavel perante um mesmo
0rgéo ou entidade exceder o valor mencionado no inciso Il do caput, a autoridade administrativa
competente deve encaminhar os respectivos processos ao Tribunal de Contas.

§ 3° O disposto no inciso |l deste artigo ndo exime a autoridade da adocdo de medidas
administrativas e/ou judiciais para a reparacao do erario, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas todas as
disposicées em contrario.

ITAJAI/SC, 17 DE JANEIRO DE 2014.

ESIDE E / DIRETOR ADMINISTRATIVO
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ANEXO |

RELACAO DE DESPESAS PASSIVEIS DE PAGAMENTO COM ADIANTAMENTO E
RESPECTIVO DOCUMENTO SUPORTE DA DESPESA

Despesas passiveis de pagamento

Taxi, trem, metro, 6nibus urbano, ferry-boat: Estacionamento; Excesso de bagagem quando do
transporte de materiais: pedagios, taxas de ingresso ao pais:

Itapema

ja

Ita

| Ilhota |

ru

Cambo

|
|

ras Bombinhas

icar

3alnedrio P

Balnedrio Camboriu

Despesas de materiais de consumo quando da necessidade iminente: Miudezas em geral, tais
como: adaptadores de tomada, carrinhos de transporte, fitas adesivas, chaves, dentre outros que
se fizerem necessario; combustiveis para carros oficiais; despesas com alimentacéo.
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ANEXO Il

DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A PRESTACAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO (Art. 15°)

I - Documentos de requisicao;

Il - Balancete de prestacéo de contas:

Il - Nota de empenho, nota de liquidagéo e nota de estorno de empenho, se houver;
IV - Documentos comprobatoérios das despesas:

V - Guia de recolhimento do saldo nao utilizado, se houver.
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